
Hal : Surat Lamaran Kerja 

 

Kepada : 

Yth. Bapak / Ibu Pimpinan 

di- 

Tempat 

 

 

 

Dengan hormat,  

Sehubungan dengan informasi yang saya peroleh, bahwa ditempat kerja yang Bapak / 

Ibu pimpin saat ini sedang membutuhkan karyawati. Maka dari itu saya yang bertanda tangan di 

bawah ini : 

 

Nama :  Reni Novera  

Tempat, Tanggal Lahir :  Malang, 05 November 2000 

Umur :  23 Tahun 

Jenis Kelamin :  Perempuan 

Alamat :  Jl. Ikan Piranha Atas No. 234 RT. 07 RW. 02 

  Kel. Tunjungsekar Kec. Lowokwaru Kota Malang 

        No. Telepon       :    081 934 936 675 

Email :  reninovera4@gmail.com 

 

Dengan ini saya mengajukan permohonan kerja dan sebagai bahan pertimbangan 

dengan ini saya lampirkan : 

1. Daftar Riwayat Hidup 

2. Foto copy Kartu Keluarga (KK) 

3. Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) 

4. Pas Foto Ukuran 4 x 6 

5.    Foto copy SKCK 

6.    Foto copy Ijazah   

 

Besar harapan saya untuk dipertimbangkan dengan jawaban dari Bapak / Ibu. Atas 

perhatiannya saya ucapkan terimakasih.  

 

Hormat saya, 

 

 

 
 

Reni Novera 

 



PENGALAMAN

PROFIL

Reni
Novera

(2016-2019)
SMK Negeri 4 Malang 
Persiapan Grafika

(2013-2016)
SMP Negeri 26 Malang 

PENDIDIKAN

reninovera4@gmail.com

081 934 936 675

Jl. Ikan Piranha Atas no. 234 
rt .07 rw.02 Kel. Blimbing Kec.
Lowokwaru  

KONTAK

KEAHLIAN & SKIL
Microsoft Word
Microsoft Excel
Microsoft Power Point
Mampu Menyelesaikan Masalah
Dengan Baik
Kerjasama Tim
Manajemen Waktu 

Branch Admin Staff
di PT. Sicepat Ekspres Indonesia
(2019-2023)

Membuat Laporan Harian 

Mengurus Administrasi Karyawan

Menangani Komplainan Customer 

Mengerjakan Paket Problem

Merekap dan Mencatat Barang Masuk

dan Keluar Paket 

Memproses Paket Customer 
Customer Service
di CV. Mitra Jaya Gresik / Magang
(2017-2018)

Melayani Customer Cetak Print 

Mendesign Sesuai Keinginan Customer

Pengalaman sebagai Branch Admin selama 4 tahun
di dunia eskpedisi. Bisa menghandle finance,
customer service, dan kolaborasi team. Punya
kemampuan memberikan bantuan dan solusi kepada
pelanggan yang mengalami masalah terkait produk
atau layanan bisnis. Memiliki pengalaman luas di
bidang perbankan, keuangan, manajemen serta
mengurus dalam perusahaan. Suka berkerja sama
dengan tim. disiplin dan tepat waktu. 

(2007-2013)
SDN Tunjungsekar 1 












