Hal : Surat Lamaran Kerja

Kepada :

Yth. Bapak / Ibu Pimpinan
di-

Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan informasi yang saya peroleh, bahwa ditempat kerja yang Bapak /
Ibu pimpin saat ini sedang membutuhkan karyawati. Maka dari itu saya yang bertanda tangan di
bawabh ini :

Nama : Reni Novera

Tempat, Tanggal Lahir : Malang, 05 November 2000

Umur : 23 Tahun

Jenis Kelamin . Perempuan

Alamat . JI. Ikan Piranha Atas No. 234 RT. 07 RW. 02
Kel. Tunjungsekar Kec. Lowokwaru Kota Malang

No. Telepon : 081934936 675

Email . reninoverad@gmail.com

Dengan ini saya mengajukan permohonan kerja dan sebagai bahan pertimbangan
dengan ini saya lampirkan :
Daftar Riwayat Hidup
Foto copy Kartu Keluarga (KK)
Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Pas Foto Ukuran 4 x 6

Foto copy SKCK
Foto copy ljazah

o0 ks~ wn PR

Besar harapan saya untuk dipertimbangkan dengan jawaban dari Bapak / lbu. Atas
perhatiannya saya ucapkan terimakasih.

Hormat saya,

Reni Novera



Reni
Novera

Pengalaman sebagai Branch Admin selama 4 tahun
di dunia eskpedisi. Bisa menghandle finance,

KONTAK

reninoverad@gmail.com customer service, dan kolaborasi team. Punya
kemampuan memberikan bantuan dan solusi kepada

081934 936 675 pelanggan yang mengalami masalah terkait produk
atau layanan bisnis. Memiliki pengalaman luas di

JI. Ikan Piranha Atas no. 234 bidang perbankan, keuangan, manajemen serta

rt .07 rw.02 Kel. Blimbing Kec.

mengurus dalam perusahaan. Suka berkerja sama
Lowokwaru

dengan tim. disiplin dan tepat waktu.

PENDIDIKAN PENGALAMAN

+ Branch Admin Staff
(2016-2019) :IzlcP);l; Szi;e;;)t Ekspres Indonesia
Sl b A s e Membuat Laporan Harian

FerslEpEn ke e Mengurus Administrasi Karyawan

(2013-2016) ¢ Menangani Komplainan Customer
SMP Negeri 26 Malang » Mengerjakan Paket Problem
e Merekap dan Mencatat Barang Masuk

(2007-2013)
SDN Tunjungsekar 1

dan Keluar Paket

e Memproses Paket Customer

Customer Service
KEAHLIAN & SKIL di CV. Mitra Jaya Gresik / Magang

Microsoft Word (2017'2018)

Microsoft Excel e Melayani Customer Cetak Print
Microsoft Power Point

Mampu Menyelesaikan Masalah
Dengan Baik

Kerjasama Tim

Manajemen Waktu

* Mendesign Sesuai Keinginan Customer
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POLRI DAERAH JAWA TIMUR

mor:13-1503018
RESOR KOTA MALANG KOTA Non /
SEKTOR LOWOKWARU
alan MT_H. 7 | 65114
o
RAT KETERANGAN CATATAN LISIA
" POLICE RECORD

omor . SKCK/YANMAS/1090/XI/YAN. 2 3/2023/INTELKAM
Diterangkan bersama ini bahwa
This is to certify that
Nama :
Nams RENI NOVERA
Jenis Kelamin
Sex © PEREMPUAN
Kebangsaan )
Nationality - INDONESIA
Agama
Religion + ISLAM
Tempat dan tal lahir ;
Place and date of birth - MALANG, 5 NOVEMBER 2000
Tempat tinggal sekarang - JL.IKAN PIRANHA ATAS NO_ 234 RT 007, RW 002, KEL
Current address TUNJUNGSEKAR, KEC LOWOKWARU, KOTAMALANG, PROV. JAWA
g ) TIMUR
ekerjaan
Occupation . PELAJAR / MAHASISWA
Nomor Kartu Tanda Penduduk . 35730545
Citizen card number ; i
Nomor Paspor/ KITAS/ KITAR*
Passport/ KITAS/ KITAR number

Rumus sidik jari :
Fingerprints Formula 3

Setelah diadakan penelitian hingga saat dikeluarkan surat keterangan ini yanq didasarkan kepada :
As of screening through the issue here of by virtue of :
Catatan Kepolisian vang ada :
Existing Police record

hwa na I diatas tidak iliki catatan atau keterlibatal lam kegiatan kriminal

the bearer hereof proves not to be involved in any criminal cases

during his/her stay in Indonesia from 5 NOVEMBER 2000
sampai dengan :

* 5 DESEMBER 2023
until
eterangan ini diberikan berhub d a
This certificate is issued at the request to the applicant

untgk keperluan/menuiu ol : MELAMAR PEKERJAAN
For the purpose

erlaku dari tanggal : 5 DESEMBER 2023
Valid from
Sampai dengan : 5 JUNI 2024
Until

Dikeluarkandi : Malang
Issued In

Pada tanggal ‘ 5 DESEMBER 2023
Qn
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

PROGRAM 3 TAHUM
TAHUN PELAJARAN 2018/2019

rge

.’,‘ Program Keahlian : Q€M Grafilka ...

Y Y/ Paket Keahlian  : [efsiapan  Gvatika .

. » Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Menengah Kejuruan ... ..o
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DAFTAR NILAI
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
TAHUN PELAJARAN 2018/2019

RENI Movera
Tempat dan Tanggal Lahir Mamnﬂ n3 ﬂopembzr woo
Nomor Induk 16848 /5!24 045 .
Nomer Induk SowaNasenal 0007378096
Paket Keahlian . Persiapan Grafika
No. Mata Pelajaran NilaIRl:;t:'-rata NSII:'I“:jaI:n
Kelompok A
1 |Pendidikan Agama dan Budi Pekerti 81 g2
2. | Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 84 )
3. | Bahasa Indonesia %5 1
4. |Matematika I B!
5. | Sejarah Indonesia g3 g0
6. |Bahasa Inggris 80 5!
cpunne Kelompok B
- 1 |Seni Budaya 83 g2
: 2 | Pendidikan Jasmani, Olahraga & Kesehatan 87 78
& A 3. | Prakarya dan Kewirausahaan R4 A
iy 4. [Muatan Lokal
S a Pahosa TJawa ... 88 85
Rendd b ;
$as c .
Kelompok C
1. |Fisika 8! g1
2. |Kimia g0 78
3. [Gambar Teknik 82 79
4. | Simulasi Digital 32 g5
5. | Dasar Program Keahlian g1 22
6. | Paket Keahlian g2 B6
r Rata-rata 83 §2
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